
 
 

Anno scolastico 2022/23 

Circolare n.8 

 

Alle studentesse e agli studenti 

Alle famiglie 

p.c. Ai docenti  

Al DSGA 

Al personale ATA 
 

Oggetto: Avvio a.s.2022-23. Norme organizzative di carattere generale e saluto del Dirigente 

scolastico 

 

Si comunica che giorno 14 settembre c.a. avranno inizio le lezioni con i seguenti orari d’ingresso e 

uscita, che si protrarranno per tutto l’anno scolastico. 

 

ORARIO INGRESSO/USCITA  

• I TURNO – BIENNIO + TRIENNIO BCAT + 3DINF/GRA (AULE I PIANO) 

INGRESSO: dalle ore 7.50 alle ore 8:00 ed i docenti alle ore 7.55 

USCITA: ore 12:50 (V ora) / 13:50 (VI ora) 

• II TURNO – ALTRE CLASSI TRIENNIO (AULE II PIANO)  

INGRESSO: dalle ore 8:00 alle ore 8:10 ed i docenti alle ore 8:05 

USCITA: ore 13:00 (V ora) / 14:00 (VI ora) 

 

Per le prime due settimane sarà in vigore l’orario provvisorio e l’uscita è prevista, per le classi del 

I TURNO alle ore 11:50, per quelle del II TURNO alle ore 12:00. 

 

È PREVISTO UN UNICO ACCESSO, DALL’INGRESSO PRINCIPALE 

DELL’ISTITUTO. 

GLI STUDENTI DOVRANNO ENTRARE ED USCIRE DALL’ISTITUTO 

USANDO SEMPRE E SOLO TALE ACCESSO. 
 

ENTRATA POSTICIPATA 

a) I Turno (entrata 7:50 – 8:00): gli studenti che giungono entro le ore 8:05 per imprevisti 

motivi, sono autorizzati ad entrare immediatamente in classe ed il docente annoterà sul registro 

“ritardo breve”; gli alunni che giungono oltre le ore 8:05, NON per motivi di trasporto, 

entrano in classe solo alla II ora e dovranno presentare sul RE la giustificazione il giorno 

dopo; gli stessi verranno accolti in vicepresidenza e forniti di biglietto di autorizzazione dai 

Collaboratori del DS, prof. Natali e prof. Micelotta; 

b) II turno (entrata 8:00 – 8:10): gli studenti che giungono entro le ore 8:15 per imprevisti 

motivi, sono autorizzati ad entrare immediatamente in classe ed il docente annoterà sul registro 

“ritardo breve”; gli alunni che giungono oltre le ore 8:15, NON per motivi di trasporto, 
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entrano in classe solo alla II ora e dovranno presentare la giustificazione il giorno dopo; gli 

stessi verranno accolti in vicepresidenza e forniti di biglietto di autorizzazione dai Collaboratori 

del DS, prof. Natali e prof. Micelotta. 

 

È fatto divieto agli studenti ritardatari di circolare nella scuola e di entrare nelle classi prima della 

fine della prima ora. Gli alunni sforniti di autorizzazione rilasciata dai Collaboratori del DS non 

potranno essere ammessi in classe. 

In caso di mancata presentazione della giustificazione su registro elettronico, gli insegnanti annotano 

l’obbligo nel giorno immediatamente successivo. Dopo il terzo giorno senza giustificazione, il 

coordinatore deve avvisare la famiglia. 

Non sono autorizzate entrate in ritardo dopo la seconda ora, salvo eccezioni autorizzate dal D.S. 

o dai Collaboratori del DS, per motivi di salute o per visite mediche che vanno documentate al 

rientro in classe. 

Come da Regolamento d’Istituto, art. 10 “Entrate, uscite ed assenze”, nel I trimestre dopo tre ritardi 

con ingresso la seconda ora scattano le sanzioni disciplinari, mentre nel Pentamestre dopo cinque 

ritardi; chiaramente non saranno conteggiati i ritardi dovuti ai mezzi di trasporto, a visite o esami 

medici o ad altri casi eccezionali e documentati. 

Il docente coordinatore di classe terrà il controllo del quadro complessivo dei ritardi e comunicherà 

alle famiglie eventuali situazioni anomale in ordine ai frequenti ritardi o assenze degli studenti. 

I ritardi vanno sempre giustificati sul registro elettronico il giorno dopo. Tutti i ritardi verranno 

segnalati sul registro elettronico, computati nelle ore d’assenza e potranno influenzare il voto di 

comportamento. 

 

USCITA ANTICIPATA 

Le uscite anticipate siano consentite solo se gli alunni (minorenni e maggiorenni) vengono prelevati 

da un genitore o da chi esercita patria potestà; in caso l’alunno venisse prelevato da persona diversa 

la stessa dovrà essere munita di apposita delega e di copia del documento di identità del delegante. Il 

docente dell’ora in cui avviene l’uscita, previa presentazione di biglietto di autorizzazione all’uscita 

anticipata dello studente, avrà cura di annotarla sul registro elettronico. 

Non sono autorizzate uscite anticipate PRIMA DELL’ULTIMA ORA; le stesse potranno avvenire 

solo al cambio dell’ora, salvo eccezioni autorizzate dalla DS o da un suo delegato, per motivi di salute 

o per visite mediche che verranno documentate al rientro in classe. 

L’uscita anticipata rispetto al termine stabilito delle lezioni deve restare un evento eccezionale: gli 

alunni dovranno giustificare il giorno successivo con certificato medico oppure, se dovuta a 

partecipazione a esami, concorsi o simili, con idonea giustificazione. Sono consentite tre uscite 

anticipate nel I trimestre e 5 nel Pentamestre; superato il numero consentito, il docente 

coordinatore provvederà ad avvisare la famiglia. 

Solo in casi eccezionali sono concesse uscite anticipate autorizzate dai genitori per telefono. 

Nel caso in cui uno studente accusasse un malessere nel periodo della sua permanenza a scuola, si 

provvederà a chiamare il pronto intervento dell’Ospedale, prendendo, contestualmente, contatto con 

la famiglia. 

Il numero elevato di assenze nelle prime o ultime ore di lezione sarà elemento di valutazione del 

Consiglio di Classe per quanto riguarda la partecipazione dell’alunno alla vita scolastica. 

Gli studenti maggiorenni potranno eccezionalmente uscire da scuola per motivi di comprovata serietà 

da sottoporre all’attenzione del Dirigente scolastico o dai Collaboratori del DS, previo contatto 

telefonico con la famiglia e su richiesta scritta della stessa. 

Gli studenti pendolari, per i quali l’orario di partenza dei pullman non coincide con l’orario scolastico, 

dovranno essere forniti di richiesta di permesso permanente firmata da entrambi i genitori e 

autorizzata dal Dirigente Scolastico o dai Collaboratori del DS. 

La richiesta di permesso non potrà superare i 10 minuti antecedenti la partenza dell’ultimo 

pullman per la città di provenienza. 



I permessi di entrate posticipate/uscite anticipate vanno conservate in un’apposita cartellina da 

conservare in classe. 
 

ASSENZE ALUNNI 

Le assenze devono essere giustificate tempestivamente. Lo studente sprovvisto di giustificazione 

può essere ammesso provvisoriamente dal Docente della prima ora; dovrà comunque presentare 

giustificazione il giorno successivo. Dopo tre giorni di mancata giustificazione, l’alunno potrà essere 

giustificato solo dal Dirigente Scolastico o da un suo collaboratore, i quali provvederanno ad 

informare i genitori. 

Le assenze per motivi di salute superiori a cinque giorni (comprese domeniche e giorni festivi) 

devono essere giustificate con il certificato medico di riammissione alla comunità scolastica. Se 

l’assenza è per motivi di famiglia, i genitori possono fornire una comunicazione preventiva scritta 

alla scuola. 

Entrate posticipate o uscite anticipate, dovute ad assemblee sindacali e/o all’impossibilità di sostituire 

i docenti assenti, saranno disposte dal Dirigente scolastico dandone comunicazione alle famiglie, 

tramite il RE, nei giorni precedenti la variazione d’orario. La comunicazione, in caso di alunni 

minorenni, dovrà essere vistata dalla famiglia ed il docente dell’ora precedente all’uscita dalla scuola 

deve verificare sul RE l’avvenuta presa visione. 

In caso di sciopero del personale docente, verrà comunicata alle famiglie l’indizione dello sciopero e 

la possibile eventualità di entrata posticipata o uscita anticipata, qualora non fosse possibile garantire 

la sorveglianza all’interno della scuola. 

Le assenze collettive - a qualunque motivo dovute – oltre che devono essere giustificate 

eventualmente con una presa d’atto dell’assenza da parte dei genitori, come da Regolamento di 

Istituto, possono essere anche sanzionate con la sospensione da uno o più giorni. 

Ai fini della validità dell'anno scolastico, per procedere alla valutazione finale di ciascuno studente, 

è richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell'orario annuale. Tale limite può essere derogato 

per assenze continuative giustificate da gravi motivi di salute documentati da idonea certificazione 

medica consegnata subito dopo la ripresa della frequenza scolastica al coordinatore di classe che 

provvederà a consegnarla in segreteria affinché sia inserita nel fascicolo personale dello studente. 

Il coordinatore di classe avrà cura di segnalare alla famiglia un elevato numero di assenze. Le assenze 

ingiustificate hanno rilievo di infrazione disciplinare, 

 

Il primo giorno di scuola, alle ore 11:00 tutte le classi del BIENNIO, alle ore 11:15 tutte le classi 

del TRIENNIO, si recheranno nel cortile retrostante l’edificio scolastico, accompagnati dai 

rispettivi docenti in servizio, per un incontro con il nuovo Dirigente scolastico che intende porgere 

i saluti agli alunni e augurare loro un buon anno scolastico. 

 

_____________________________________________________________________ 

Alle studentesse e agli studenti che varcheranno per la prima volta il cancello del nostro Istituto e 

a coloro che ritornano dopo il riposo estivo con attese e speranze,  rivolgo un saluto speciale con 

l’augurio che possa iniziare o continuare per loro un cammino che li porterà verso le mete più alte e 

desiderate; possano frequentare la scuola sempre con entusiasmo, serenità e ”curiosità”, mettendo 

nei loro zaini insieme ai libri il desiderio di “sapere” per diventare donne e uomini capaci di costruire 

il loro progetto di vita.  

 

Ai docenti auguro di arricchire quotidianamente la loro professionalità di rinnovate energie e 

creatività,  vivendo con passione il loro meraviglioso lavoro. 

 

Saluto le famiglie, con le quali, sono certo, nasceranno rapporti di condivisione, di fattiva e sincera 

collaborazione nell’ottica di una corresponsabilità educativa che rappresenta la chiave del successo 

formativo dei vostri figli : motiviamoli insieme a fare sempre meglio, incoraggiamoli a superare le 



difficoltà, attraverso la strada del dialogo , del confronto e del costante rispetto reciproco , crediamo 

in loro e nelle loro possibilità per offrirgli punti di riferimento, nella complessità della società in cui 

viviamo, ed indicatori verso esperienze sempre nuove e significative. 

 

Un particolare saluto rivolgo al DSGA Dott. Antonio Scalzi agli Assistenti Amministrativi, agli 

Assistenti Tecnici e ai Collaboratori scolastici che con il loro prezioso e indispensabile lavoro 

garantiscono il sereno e regolare funzionamento di tutta la nostra bella scuola. 

 

Un rispettoso saluto al Presidente e a tutto il Consiglio d’Istituto, nella consapevolezza che, 

continueranno ad assicurare assicurano quel raccordo tra scuola e stakeholders, presupposto 

fondamentale per un’offerta formativa di qualità. 

 

Avvertiamo tutti il senso di una grave responsabilità nel dover rispondere alle nuove sfide di questo 

tempo, per tale ragione è necessario un patto educativo ampio ed in grado di trasmettere non solo la 

conoscenza dei contenuti tecnici, ma anche e soprattutto una sapienza che sappia tradursi in 

comportamenti virtuosi. D’altronde un’educazione non è efficace se non sa creare cittadini 

consapevoli e resilienti. La scuola, certo, non può avere la pretesa di possedere tutte le risposte ma 

può e deve prendersi cura delle domande. 

 

“La scuola - ci ha ricordato il Presidente Mattarella - ha nella sua natura il carattere di apertura, di 

socialità, di dialogo tra le persone, fianco a fianco. La scuola è specchio della società e ne riflette 

le difficoltà e le aspettative. La scuola è davvero un cammino di libertà verso la conoscenza, verso 

la piena cittadinanza”. 

 

È per l’ITT Malafarina, il tempo “della responsabilità”, alla ricerca di valori, conoscenze e azioni 

che rendano l’individuo protagonista del cambiamento per fronteggiare le vecchie e nuove fragilità 

emerse a seguito della pandemia e contrastare la dispersione e gli abbandoni scolastici. 

 

In questi anni il Dirigente Domenico Servello, uomo dalle indiscusse qualità umane e professionali,  

ha lavorato senza sosta e non si è risparmiato in nulla per garantire una scuola che fosse non solo un 

luogo sicuro, ma soprattutto il luogo dell’autorevolezza e delle pari opportunità, dell’innovazione e 

della ricerca, della valorizzazione dell’impegno e delle qualità personali, del superamento delle 

differenze socio-culturali di partenza, quale condizione di una piena espressione di sé, in una 

dimensione di autentica democrazia, di responsabilità, di rispetto profondo per la persona.   

 

Continueremo, pertanto, tutti insieme, a costruire una scuola luogo di accoglienza, di orientamento 

e di crescita, ambiente privilegiato per l’affermazione di quei valori sanciti dalla nostra Costituzione 

e che sono alla base del progresso, della convivenza civile, dell’incontro e del dialogo tra culture 

diverse. 

 

Se si sogna da soli, è solo un sogno. Se si sogna insieme, è la realtà che comincia. 

 

Auguri, dunque, per una scuola capace di affrontare il presente ed essere a misura di futuro.  

Sereno anno scolastico a tutti!  

 

 
Il Dirigente scolastico  

prof. Saverio Candelieri 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ex art.3, c.2 D.Lgs n.3 


